
 

 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

COMUNICADO No 02 

Del 29 de enero al 2 de febrero de 2024 

    
 

Continúa en nuestra institución la estrategia Biblioteca de la confianza, para que como ciudadanos 
partamos de acciones e ideas que promuevan actitudes solidarias, desinteresadas y propositivas en 
nuestra comunidad educativa. Estos libros estarán ubicados en la estiba afuera de nuestra 
biblioteca”Luz Ángela Puerta Gómez”. El objetivo es que los estudiantes tomen el texto que más les 
llame la atención y sin prevención alguna se sumerja en la lectura entre cambios de clase, horas libres, 
descanso y otras actividades por fuera del salón que lo lleven a viajes por los universos literarios que 
tenemos para compartir. 

Primer Período Académico 

LUNES 29 DE ENERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

 ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00 m 

Jornada académica 

normal. Se labora 

con horario de 

dirección de grupo.  

Directivos y 
docentes 
integrantes del 
proyecto. 

Los estudiantes asisten hasta la 5° hora de 
clase. Deben traer autorización de salida en 
el cuaderno comunicador para las 11.00am. 
Favor revisar el facebook del colegio todos 
los días para las novedades en el horario. 

 

6:00am a 

6:30am   

Lanzamiento del 

proyecto de 

democracia. 

Directivos, 
docentes 
integrantes del 
proyecto, 
directores y no 
directores de 

El personal docente organiza y acompaña a 
los estudiantes en el patio durante toda la 
actividad. Luego de la actividad se desplazan 
a las aulas e inician 1° hora de clase. 

 



 

grupo. 

7:00am a 

7:30am 
Reunión de padres 

de familia de los 

estudiantes 

interesados en 

presentar la prueba 

de promoción 

anticipada. 

Rector 
Coordinadora 
Padres de familia 

La reunión se realiza en el auditorio. 

11:10 am 

a 1:00pm 
Reunión de 

profesores, 

vinculación al 

proceso de 

elección de 

gobierno escolar 

Directivos y 
docentes de 
Básica Secundaria 
y Media 

La reunión de realiza en el aula 204 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30pm a 
5:10pm 

Clases normal de 

acuerdo al horario 

Docentes Aula de clases 

5:10 a 5:30 Formación general 

patio central 

Andrea Chica 
Luz Elvia 

Socialización Actividades proyecto de 

democracia 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am  

Estudiantes de 
transición am 

Ruth Myriam 
Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de 
básica primaria 
jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada 
am 

Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Gloria Arrubla y 
grupo 1°p1 

Inscripción de estudiantes repitentes para 
promoción anticipada 

Durante la semana contaremos con el 

programa de entorno protector para 

acompañamiento situado a los 

estudiantes, padres de familia y docentes. 

El grupo 5p1 No asiste  

12:30pm – 
5:30pm 

Estudiantes de 
básica primaria 
jornada pm  

Docentes básica 
primaria Jornada 
pm 

Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Rosalba Vélez y 
grupo 1°p2 

Inscripción de estudiantes repitentes para 
promoción anticipada. 

Durante la semana contaremos con el 

programa de entorno protector para 

acompañamiento situado a los 

estudiantes, padres de familia y docentes. 



 

El grupo 3p2 No asiste 

Asisten los grupos 2p2 y 5p2 

12:30pm – 
3:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano Aula de clase 

En jornada Lanzamiento del 
proyecto de 
democracia  

Docentes Gloria 
Arrubla y Rosalba 
Vélez  

Sede la Portada 

MARTES  30 DE ENERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal, se trabaja 

con horario de 

dirección de grupo. 

Directivos y 
Docentes de la 
Institución. 

Los estudiantes asisten de acuerdo al 
horario organizado por Coordinación. 
Favor hacer el aseo respectivo, los 
directores de grupo favor verificar 
finalizada la jornada, que el aula esté 
limpia. 

6:00am a 

6:30am 
Dirección de grupo Directores y no 

directores de 
acuerdo a las 
necesidades 
Institucionales 

Se realiza de acuerdo a la orientación de los 
integrantes del proyecto y al documento 
enviado a sus correos.  

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de 
acuerdo al horario 

Docentes básicas 

primaria 

Aulas de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am 

Estudiantes de 
transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am  Reunión con padres de 
familia de estudiantes 
aspirantes a promoción 
anticipada (repitentes)  

Carlos López y padres de 
familia que presentaron 
solicitudes 

Sede la Portada 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica primaria 
Jornada am Aula de clase 

Inscripción de estudiantes 
repitentes para promoción 
anticipada. 

El grupo 5p1 No asiste  



 

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 
Jornada pm Aula de clase 

Inscripción de estudiantes 
repitentes para promoción 
anticipada. 

El grupo 3p2 No asiste 

Asisten los grupos 2p2 y 
5p2 

12:30pm 
– 3:30pm 

Estudiantes de transición 
pm  

Luz Mary Galeano Aula de clase 

MIÉRCOLES 31 DE ENERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el facebook 
con las novedades en el 
horario  

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de acuerdo 
al horario 

Docentes básicas primaria aulas de clases 

 Planeación primer periodo Docentes primarias Aula de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am Estudiantes de transición 

am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 
Jornada am 

Aula de clase 

10:00am 
Comité operativo 

Directivos docentes  Sede Principal 

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 
Jornada pm Aula de clase 

No asisten los grupos 2p2 y 
5p2 

12:30pm 
– 3:30pm 

Estudiantes de transición 
pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

JUEVES 01 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 



 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el facebook 
con las novedades en el 
horario  

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

12:30pm A 
2:30pm 

Clases normal de acuerdo 
al horario. 

Docentes, primaria 
Aula de clases 

3:00pm a 
5:30pm 

Capacitación AKROS Asesor Akros 
Aula preescolar 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am 

Estudiantes de 
transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica primaria 
Jornada am 

Aula de clase 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento PTA  Catalina Varón y 
docentes 

Sede la portada  

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 
Jornada pm Aula de clase 

No asisten los grupos 2p2 y 
5p2 

12:30pm 
– 3:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

VIERNES 02 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00 m 
Jornada académica 

normal. 

Directivos y Docentes de 
Básica Secundaria y 
Media. 

 Continuamos con novedades en 

el horario, pendiente 

nombramiento de docentes de 

las áreas de Ciencias sociales y 

Matemáticas. 

6:00am a 

12:00m 
Presentación de prueba de 

promoción anticipada 

estudiantes inscritos de 6° 

a 11° 

Directivos y docentes de 
básica secundaria y media 

La prueba se realiza de acuerdo 

a las orientaciones de 

Coordinación. Se organiza 

horario para la realización de 

dicha prueba, de acuerdo a los 

requerimientos de espacio y 

personal docente. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Jornada académica con 

estudiantes de acuerdo al 

horario 

docentes primarias Aula de clases 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am 

Estudiantes de transición 
am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am – 
12:00am 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica primaria 
Jornada am 

Aula de clase 

12:30pm – 
5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm 

Docentes básica primaria 
Jornada pm Aula de clase 

No asisten los grupos 2p2 y 
5p2 

12:30pm – 
3:30pm 

Estudiantes de transición 
pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

En 
jornada 

Aplicación de prueba 
para estudiantes 
aspirantes a promoción 
anticipada (repitentes) 

Directivos, docentes y 
estudiantes 

Sede la portada 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 

Especial saludo de bienvenida al profesional en psicología: Eder Palencia Cárdenas del Programa” Entorno 

Escolar Protector" y a la docente Esnedy Montoya Galeano, esperamos que nos acompañen en nuestros 

procesos académicos y formativos por largo tiempo. 

 

Proceso de promoción anticipada: 

- 24 de enero: Fecha límite de entrega de evaluaciones de promoción anticipada a coordinación 

académica. 

- 23 al 29 de enero: Inscripción de estudiantes para promoción anticipada a través de los directores de 

grupo. 

- 2 de febrero: presentación de la prueba de promoción anticipada por parte de los estudiantes. 

- 9 de febrero. Publicación de resultados de la prueba. 

- 12 de febrero: Matrícula de estudiantes que superaron la prueba de promoción anticipada. 

 

Para el presente año, en convenio con el SENA, se desarrollan dos programas de media técnica: 

- Asistencia Administrativa 

-  Integración de operaciones logísticas 

 

 

 

EQUIPO DIRECTIVO 


