
 

 

 

 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO No 3 

Del 05 de Febrero al 09 de Febrero de 2024   

Gobierno escolar, un aspecto fundamental en la vida estudiantil que no solo impacta nuestro entorno 
educativo, sino también nuestro desarrollo como individuos responsables y comprometidos con la 
sociedad. 

La participación en el gobierno escolar es una oportunidad única para ejercer nuestro derecho a la 
voz y contribuir al proceso de toma de decisiones. Al formar parte de este proceso, no solo estamos 
influenciando las políticas y prácticas escolares, sino que también estamos construyendo 
habilidades esenciales para nuestro crecimiento personal y profesional. 

Primer Período Académico 

LUNES 05 DE FEBRERO 
 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

 ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00 m 

Jornada académica 

normal. Se labora 

con horario de 

dirección de grupo.  

Directivos y 
docentes 
integrantes del 
proyecto. 

Los estudiantes asisten de acuerdo al horario 
organizado por Coordinación. Favor estar 
atentos al facebook de la Institución con la 
información de las novedades en el horario. 

 

6:00am a 

6:30am   
Dirección de grupo 

Directivos, 
docentes directores 
y no directores de 
grupo. 

La dirección de grupo se realiza de acuerdo a 
la guía #2 del proyecto de Democracia, 
enviado al correo Institucional de cada 
docente. 
La disciplina y el aseo corresponden al grado 
11:1 con su director de grupo Felipe 
Valencia. 

 

 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el 

espacio), al Psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 
 
 
 



 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30pm a 
5:10pm 

Clases normal de 

acuerdo al horario 
Docentes Aula de clases 

5:10 a 5:30 
Formación general 

patio central 
Claudia Jiménez 

Socialización Actividades proyecto de 

democracia 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am  

Estudiantes de 

transición am 
Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m 

Estudiantes de 

básica primaria 

jornada am  

Docentes básica 

primaria Jornada am 

Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Lyna Gutiérrez y 

grupo 2°p1 

Durante la semana se estará realizando la 

selección de los representantes de grupo. 

El grupo 5p1 No asiste  

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de 

básica primaria 

jornada pm  

Docentes básica 

primaria Jornada pm 

Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Olga Escobar y 

grupo 2°p2 

Durante la semana se estará realizando la 

selección de los representantes de grupo. 

El grupo 3p2 No asiste 

Asisten los grupos 2p2 y 5p2 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de 

transición pm  
Luz Mary Galeano Aula de clase 

MARTES  06 DE FEBRERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 

Jornada académica 

normal estudiantes 

de básica 

secundaria y media. 

Directivos y 
Docentes de la 
Institución. 

Los estudiantes asisten de acuerdo al 
horario organizado por Coordinación. 
Favor hacer el aseo respectivo, los 
directores de grupo favor verificar 
finalizada la jornada, que el aula esté 
limpia. 

9:00am 
Reunión Equipo 

Directivo 

Rector y 
Coordinadores de 
ambas sedes y 
jornadas. 

La reunión se realiza en la oficina de 
Rectoría 



 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el 

espacio), al Psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

9:00 am 
Reunión equipo 

directivo 
Equipo directivo Rectoría 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de 
acuerdo al horario 

Docentes básicas 

primaria 
Aulas de clases 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am 

Estudiantes de transición 

am  
Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m 

Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am 

Aula de clase 

El grupo 5p1 No asiste  

9:00 am Comité operativo Directivos docentes Sede principal 

9:00am – 

3:00pm 
Acompañamiento PTA  Catalina Varón y docentes Sede la portada  

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 

Jornada pm 

Aula de clase 

El grupo 3p2 No asiste 

Asisten los grupos 2p2 y 5p2 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición 

pm  
Luz Mary Galeano Aula de clase 

MIÉRCOLES 07 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de 
preescolar 1, básica 
primaria y secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el facebook 
con las novedades en el horario  

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el 

espacio), al psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 



 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

11:30 am 
a 12:30 

Plan acción PTA año 2024 Catalina Varón 
Aula Preescolar. 

este día los profes salen a la 5:30 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de acuerdo 
al horario 

Docentes básicas 

primaria 
aulas de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am Estudiantes de transición 

am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am 

Aula de clase 

El grupo 5p1 No asiste 

9:00am – 

3:00pm Acompañamiento 

Programa entorno protector 

Profesional Eder Palencia 

Cárdenas 

Sede la portada  

12:30pm 

– 5:30pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 

Jornada pm 

Aula de clase 

El grupo 3p2 No asiste 

Asisten los grupos 2p2 y 5p2 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición 

pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

JUEVES 08 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de 
preescolar 1, básica 
primaria y secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el facebook 
con las novedades en el horario  

 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el 

espacio), al psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

 



 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

12:30 pm 

a 5:30pm 

Clases normal de acuerdo 

al horario 
Docentes primaria Aula de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am  Asamblea general de padres 

de familia Jornada am 

Directivos y docentes 

jornada am 

Sede la portada  

Actividades de planeación docente 

9:00am  Asamblea general de padres 

de familia Jornada pm 

Directivos y docentes 

jornada pm 

Sede la portada  

Actividades de planeación docente 

En jornada Acompañamiento PTA  Catalina Varón y docentes Sede la portada  

VIERNES 09 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00 m 
Jornada académica 

normal básica secundaria 

y media. 

Directivos y Docentes de 
Básica Secundaria y 
Media. 

 Continuamos con novedades en 

el horario, pendiente 

nombramiento de docentes de las 

áreas de Ciencias sociales y 

Matemáticas. 

6:00am a 

8:00am 
Información a estudiantes 

sobre resultados de la 

prueba de promoción 

anticipada. 

Directivos de la 
Institución. 

Los estudiantes serán citados a 

coordinación para ser informados 

del resultado de la prueba. 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el 

espacio), al psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Jornada académica con 

estudiantes de acuerdo al 

horario 

Docentes primaria Aula de clases 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am 

Estudiantes de transición 

am  
Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am – 

12:00m 

Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am 

Aula de clase 

Publicación de resultados de la 

prueba realizada a los estudiantes 

aspirantes a promoción anticipada 

(repitentes) 

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm 

Docentes básica primaria 

Jornada pm 

Aula de clase 

Publicación de resultados de la 

prueba realizada a los estudiantes 

aspirantes a promoción anticipada 

(repitentes) 

No asisten los grupos 2p2 y 
5p2 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición 

pm  
Luz Mary Galeano Aula de clase 

 

 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 

Inicio proceso de media técnica grado 11° 

Esta semana los estudiantes retoman su proceso con la docente Diana Durango, estar atentos al horario. 

 

Proceso de promoción anticipada: 

- 24 de enero: Fecha límite de entrega de evaluaciones de promoción anticipada a coordinación 

académica. 

- 23 al 29 de enero: Inscripción de estudiantes para promoción anticipada a través de los directores de 

grupo. 

- 2 de febrero: presentación de la prueba de promoción anticipada por parte de los estudiantes. 

- 9 de febrero. Publicación de resultados de la prueba. 

- 12 de febrero: Matrícula de estudiantes que superaron la prueba de promoción anticipada. 

 

Para el presente año, en convenio con el SENA, se desarrollan dos programas de media técnica: 

- Asistencia Administrativa 

-  Integración de operaciones logísticas 

 

 

 

       EQUIPO DIRECTIVO 


