
 

 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA  Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

COMUNICADO N°04 

Del 12 de febrero al 16 de febrero de 2024   

Algunas citas elocuentes sobre el liderazgo 

“…el liderazgo es la capacidad de traducir visión en realidad…El más grande mito sobre el liderazgo es que los 
líderes nacen con un factor genético de liderazgo. El mito asegura que la gente simple o tiene ciertas cualidades 
carismáticas o no. Eso es ridículo; de hecho, lo opuesto es lo verdadero. Los líderes se hacen y no nacen…”. —
Warren G. Bennis 

“El liderazgo es la capacidad y voluntad de movilizar hombres y mujeres hacia un propósito común y la 
personalidad que inspira confianza”. ― Sir Bernard Montgomery 

“Todos los grandes líderes tienen una característica en común: su disposición de inequívocamente confrontar 
las mayores angustias de su gente en su tiempo. Ésto, y no mucho más, es la esencia del liderazgo”. — John 
Kenneth Galbraith 

Primer Período Académico 

LUNES 12 DE FEBRERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

 ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

7:30 am 

Asamblea de padres 

de familia, preescolar 

1, básica secundaria y 

media de 6° a 11°  

Directivos, docentes 
directores y no 
directores de básica 
secundaria y media 

Se inicia la reunión en el patio y luego pasan a 
las aulas de clase con los directores de grupo. 
Desarrollar la agenda enviada a sus correos 
institucionales. 

8:10 am a 

12:00 am 

Jornada académica Se 

labora con horario de 

dirección de grupo.  

Directivos y 
docentes integrantes 
del proyecto. 

Los estudiantes asisten de acuerdo al horario 
organizado por Coordinación. Favor estar atentos 
al facebook de la Institución con la información 
de las novedades en el horario. 

8:10 am a 

9:00 am   

Dirección de grupo Directivos, docentes 
directores y no 
directores de grupo. 

La dirección de grupo se realiza de acuerdo a la 
guía #3 del proyecto de Democracia, enviado al 
correo Institucional de cada docente, se enfatiza 
en la entrega, diligenciamiento y devolución 
del formato de inscripción de candidatos a 
representante de grupo y mediadores 
escolares y sus respectivas propuestas. 
La disciplina y el aseo corresponden al grado 
11:2 con su directora de grupo Katherine Molina 
Gutiérrez. 

5 al 16 

febrero 
Sensibilización e 

inscripción de 

candidatos a 

Mediación escolar 

Psicólogo del 
Programa Entorno 
Escolar Protector. 
Eder Palencia, 
Proyecto 
Democracia 
Escolar. 

El Psicólogo Eder Palencia, pasa por los grupos 
durante la jornada escolar. Favor permitir el 
espacio 

12 al 16 de 

febrero 
Entrega, 

diligenciamiento y 

devolución del 

formato de 

inscripción de 

candidatos a 

Docentes del área 
de sociales, 
directores de grupo 
y candidatos 

Los candidatos diligencian el formato de 
inscripción con sus respectivas propuestas. 



 

representantes de 

grupo con sus 

respectivas 

propuestas. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30pm a 
3:30pm 

Clases normal de 

acuerdo al horario 

Docentes Aula de clases 

4:00 a 5:30 Asamblea de padres 

de familia 

Rector - Docentes Patio central y aula de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am  

Estudiantes de 

transición am 

Ruth Myriam Montes 
Aula de clase 

7:00am - 

12:00m 

Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica 

primaria Jornada am Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Liliana Arango y grupo 

3°p1 

Durante la semana se debe hacer devolución del 

formato de inscripción a candidatos representantes 

de grupo.. 

Durante la semana Rectoría estará convocando a los 

representantes de padres de familia de los diferentes 

grupos para la elección y representación de los 

diferentes comités escolares. 

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm  

Docentes básica 

primaria Jornada pm Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Gloria Arango  y grupo 

4°p2 

Durante la semana se debe hacer devolución del 

formato de inscripción a candidatos  representantes 

de grupo. 

Durante la semana Rectoría estará convocando a los 

representantes de padres de familia de los diferentes 

grupos para la elección y representación de los 

diferentes comités escolares. 

El grupo 2p2 No asiste (Aplica hasta la presencia 

de la educadora en la institución). 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de 

transición pm  

Luz Mary Galeano Aula de clase 

En jornada  Gestión documental 

plataforma AKROS  

Rector y Carlos López  Coordinación - Sede la PORTADA 

MARTES  13 DE FEBRERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 



 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal estudiantes 

de básica secundaria 

y media. 

Directivos y 
Docentes de la 
Institución. 

Los estudiantes asisten de acuerdo al horario 
organizado por Coordinación. 
Favor hacer el aseo respectivo, los directores de 
grupo favor verificar finalizada la jornada, que 
el aula esté limpia. 

11:00 am a 

12:00m 
Reunión de 

profesores de básica 

secundaria y media. 

Rector y 
Coordinadora y 
docentes jornada de 
la mañana. 

La reunión se realiza en la biblioteca 
institucional”Luz Angela Puerta Gómez” 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana ( favor permitir el espacio), al 

Psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de 
acuerdo al horario 

Docentes básicas 

primaria 
Aulas de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am 

Estudiantes de transición am  Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m 

Estudiantes de básica primaria 

jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am Aula de clase 

9:00am – 

3:00pm 

Acompañamiento PTA  Catalina Varón y docentes 
Sede la portada  

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica primaria 

jornada pm  

Docentes básica primaria 

Jornada pm Aula de clase 

El grupo 2p2 No asiste (Aplica 

hasta la presencia de la educadora en 

la institución) 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición pm  Luz Mary Galeano Aula de clase 

En jornada  Gestión documental 

plataforma AKROS  

Rector y Carlos López  Coordinación - Sede la PORTADA 

MIÉRCOLES 14 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica normal 

de acuerdo al horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de acuerdo 
al horario establecido. por favor 
revisar el facebook con las 
novedades en el horario  

7:00am Celebración acto litúrgico” 

Día de la Santa Ceniza” 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media 
Sacerdote parroquia San 
Germán. 

El acto se realiza en el patio. Todos 
los docentes, organizan y 
acompañan los grupos de 
estudiantes. 



 

11:30 AM Reunión de equipo promotor 

EPSN  

Coordinación Básica 
Secundaria - Docentes 
Invitados 

Biblioteca 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el espacio), al 

psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de acuerdo al 
horario 

Docentes básicas primaria aulas de clases 

1:00 pm Celebración acto litúrgico 
día de la santa ceniza  

Párroco - docentes Aula de clases 

11:30 am Reunión equipo promotor de 
salud nutricional 

Agueda - Luz Elvia  

Mónica - Cristina 
Biblioteca 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am Estudiantes de transición am  
Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m Estudiantes de básica primaria 

jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am 

Aula de clase 

 

9:00am – 

3:00pm Acompañamiento del 

Programa Entorno Protector 

Profesional Eder Palencia 

Cárdenas 

Sede la portada  

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica primaria 

jornada pm  

Docentes básica primaria 

Jornada pm Aula de clase 

El grupo 2p2 No asiste (Aplica 

hasta la presencia de la educadora en 

la institución) 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición pm  Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

En jornada Día de la Santa Ceniza  Docente Derly y educadores la 

portada Aulas 

JUEVES 15 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica normal 

de acuerdo al horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de acuerdo 
al horario establecido. por favor 
revisar el facebook con las 
novedades en el horario  

09:00 am Reunión Equipo Directivo Rector, Coordinadores de 
ambas Sedes y jornadas 

La Reunión se realiza en la oficina 
de Rectoría 

Sensibilización en mediación escolar en los diferentes grupos, durante la semana (favor permitir el espacio), al 

psicólogo Eder Palencia Cárdenas del Programa Entorno Escolar Protector. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 



 

9:00 Am Reunión equipo directivo Equipo directivo 
Rectoría 

12:30 pm a 

5:30pm 

Clases normal de acuerdo al 

horario 

Docentes, primaria 
Aula de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am 

Estudiantes de transición am  Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 

12:00m 

Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am 

Aula de clase 

9:00 am Reunión equipo directivo Directivos docentes Rectoría 

9:00am – 

3:00pm 

Acompañamiento PTA  Catalina Varón  y docentes Sede la portada  

9:00am – 

3:00pm 

Plan lector – sede la portada Dina Ramírez  Sede la portada 

12:30pm – 

5:30pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm  

Docentes básica primaria 

Jornada pm Aula de clase 

El grupo 2p2 No asiste (Aplica 

hasta la presencia de la educadora en 

la institución) 

12:30pm – 

4:30pm 

Estudiantes de transición pm  Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

VIERNES 16 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

9:00 am 
Jornada académica 

preescolar 1, básica 

secundaria y media 

Directivos y Docentes de 
Básica, Secundaria y Media. 

Los estudiantes asisten de acuerdo 

al horario. 

Favor traer autorización de salida 

para las 9:00am. 

9:20am a 

11:00am 
Formación AKROSS Directivos y docentes básica 

secundaria y media 
La formación se realiza en el aula 

204 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Jornada académica con 

estudiantes de acuerdo al 

horario 

docentes primarias Aula de clases 

4:00 pm a 
5:30pm 

Formación Plataforma 

AKROS 

Rector, coordinador y 
docentes primaria 

Aula de Preescolar 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 



 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 

11:00am 

Estudiantes de transición am  Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am – 

10:15am 

Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica primaria 

Jornada am Aula de clase 

No asisten los grupos 2p1 y 3p1 

10:45am   - 

12:15pm 

Capacitación plataforma 

AKROS  

Funcionarios plataforma 

AKROS Sede la portada - Aula de 5° 

12: 45pm – 

4:45pm 

Estudiantes de básica 

primaria jornada pm 

Docentes básica primaria 

Jornada pm Aula de clase 

El grupo 2p2 No asiste (Aplica 

hasta la presencia de la educadora en 

la institución) 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 

Inicio proceso de media técnica grado 11° 

Esta semana los estudiantes retoman su proceso con la docente Diana Durango, estar atentos al horario. 

 

Proceso de promoción anticipada: 

- 12 de febrero: Matrícula de estudiantes que superaron la prueba de promoción anticipada. 

- 21 de febrero: Consejo Académico 

 

Para el presente año, en convenio con el SENA, se desarrollan dos programas de media técnica: 

- Asistencia Administrativa 

-  Integración de operaciones logísticas 

 

 

 

       EQUIPO DIRECTIVO 


