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Primer Período Académico 

 

LUNES 19 DE FEBRERO 
 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

 ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00am a 

12:00m 

Jornada académica normal 

Preescolar 1, básica 

secundaria y media. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de básica 
secundaria y media 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario estipulado 
por coordinación. Deben estar 
atentos a las novedades 
publicadas en el Facebook. 



 

6:00 am a 

6:20 am 

Formación general 

 

Jornada académica Se 

labora con horario de 

dirección de grupo.  

Directivos, docentes 
directores y no 
directores de básica 
secundaria y media 

Todos los docentes acompañan 
y organizan los grupos antes y 
durante la formación. Luego de 
esta actividad, los grupos pasan 
a las aulas de clase, con sus 
directores hasta las 6:55am. 

6:20 am a 

6:55 am   

Desarrollo de la guía #4 Directivos, docentes 
directores y no 
directores de grupo. 

El docente director y no 
director, de acuerdo a las 
necesidades Institucionales, 
Desarrolla las actividades de la 
guía #4 del proyecto de 
Democracia, enviado al correo 
Institucional de cada uno, las 
propuestas deben enfatizar en: 
 - Necesidades de sus 
compañeros de clase 
 - Viabilidad de sus propuestas, 
 -Impacto de sus propuestas e 
igualmente: creatividad y 
originalidad. 
La disciplina y el aseo 
corresponden al grado 10:1 con 
su director de grupo Juan 
Fernando Quiceno Arias. 

 

19 al 

23 febrero 

 

Presentación de 

propuestas de campañas 

de candidatos a 

Representante de Grupo. 

 

Docentes directores de 
grupo, estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Presentación de campañas en 
dirección de grupo. 

 

19 febrero 

al 1 de 

marzo 

 

Entrevistas a candidatos y 

selección de Mediadores 

escolares 

 

Psicólogo del Programa 
Entorno Escolar 
Protector, Eder Palencia. 
 

Fortalecer la mediación escolar 
en la institución educativa en los 
diferentes grupos. 

 

19 de 

febrero 

 

Revisión de propuestas y 

reunión con los candidatos 

a Personería y contraloría 

estudiantil. 

 

Docentes Felipe 
Valencia 
Echavarría y 
Yaned 
Hernández Ruiz 
 

Biblioteca Institucional “Luz 
Ángela Puerta” 
Gómez” 
 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30pm a 
5:30pm 

Clases normal de acuerdo 

al horario 

Docentes Aula de clases 

5:10 a 5:30 Formación general  Docente disciplina - 
coord. 

Patio central 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
11:00am  

Estudiantes de 
transición am 

Ruth Myriam Montes 
Aula de clase 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada am Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Derly 
Acosta y grupo 4°p1 

Durante la semana - 
Presentación de propuestas de 
las campañas 

 

12:30pm – 
5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica 
primaria Jornada pm Aula de clase 

Aseo y disciplina docente Jaime 

Hernández y grupo 5°p2 

Durante la semana - 
Presentación de propuestas de 
las campañas 

El grupo 3p2 No asiste (Aplica 

durante la semana hasta la llegada de la 

educadora a la institución) 

12:30pm – 
4:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano Aula de clase 

MARTES  20 DE FEBRERO 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal estudiantes de 

básica secundaria y 

media. 

Directivos y Docentes de 
la Institución. 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario organizado 
por Coordinación. 
Favor hacer el aseo respectivo, 
los directores de grupo favor 
verificar finalizada la jornada, 
que el aula esté limpia. 

6:00 am Reunión Consejo de 

Padres 

Rector, coordinadora, 
padres de familia 
elegidos en la asamblea. 

La reunión se realiza en el 
auditorio. 
Se gestionará transporte para 
los padres de familia de la 
Sede Portada. 

6:55am a 

8:45am 
Taller “Leer y pensar” 

con estudiantes de grado 

11:1 

Bibliotecaria Dina 
Ramírez y estudiantes de 
grado 11°1 

 
Aula 402 



 

20 de 

febrero 

 

Reunión con el Rector 

Roger Alexander 

González, de los 

candidatos a personería y 

contraloría escolar. 

 

Rector 
Roger Alexander 
González Ramírez 

Dar acompañamiento a los 
candidatos en la 
pertinencia de las propuestas 
según las funciones del cargo al 
que aspira. 
 
Biblioteca Institucional “Luz 
Angela Puerta Gómez” 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
7:00 am 

Reunión consejo de 
padres 

Rector Auditorio 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de acuerdo 
al horario 

Docentes básica primaria Aulas de clases 

 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am Reunión Consejo de 
Padres 2024 

Rector  
Sede principal - Se gestionará 
transporte para los padres de 
familia de la Sede la Portada. 

Se elegirán los representantes a 
los diferentes comités  

7:00am - 
11:00am 

Estudiantes de 
transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada am Aula de clase 

 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento PTA  Catalina Varón y 
docentes Sede la portada  

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica 
primaria Jornada pm Aula de clase 

No asiste el grupo 1p2 

El grupo 3p2 No asiste (Aplica 

durante la semana hasta la llegada de la 

educadora a la institución) 

12:30pm 
– 4:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano Aula de clase 



 

MIÉRCOLES 21 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario, estudiantes de 

preescolar 1, básica 

secundaria y media. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el Facebook 
con las novedades en el horario  

11:00 am 

a 1:00pm 
Reunión Consejo 

académico: definir ruta 

para estudiantes con 

dificultades académicas. 

Integrantes del consejo 
académico. 

Algunos grupos de estudiantes 
salen a las 10:45am, quienes 
deben traer autorización en el 
cuaderno comunicador.  
Aula disponible de acuerdo al 
horario de los estudiantes. 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

11:00 am Reunión consejo 
académico 

Integrantes consejo 

académico 

Objetivo. Definir ruta para 

estudiantes con dificultades 

académicas 

12:30 a 
5:30 

Clases normal de acuerdo 
al horario 

Docentes básicas primaria aulas de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
11:00am Estudiantes de 

transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m Estudiantes de básica 

primaria jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada am 

Aula de clase 
 

9:00am – 
3:00pm Acompañamiento del 

Programa Entorno 
Protector 

Profesional Eder 
Palencia Cárdenas 

Sede la portada  

11:00am 
Reunión del consejo 
académico - Integrantes 
2023 

Rectoría Ruta de estudiantes con 
dificultades académicas   

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica 
primaria Jornada pm Aula de clase 

El grupo 3p2 No asiste (Aplica 

durante la semana hasta la llegada de la 

educadora a la institución) 



 

12:30pm 
– 4:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

En 
Jornada 

Acompañamiento 
situado en los grupos 
2p1 y 5p1  

Eder Palencia y Dina 
Ramírez  Aula de clases 

JUEVES 22 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00m 
Jornada académica 

normal de acuerdo al 

horario. 

Directivos, docentes y 
estudiantes de preescolar 
1, básica primaria y 
secundaria 

Los estudiantes asisten de 
acuerdo al horario establecido. 
por favor revisar el Facebook 
con las novedades en el horario  

7:50am a 

8:10am 
Aplicación de encuesta 

grado 8°1 

Nutricionista Karina 
UdeA 

Aula 202 

09:00 am Reunión Equipo 

Directivo 

Rector, Coordinadores 
de ambas Sedes y 
jornadas 

La Reunión se realiza en la 
oficina de Rectoría 

 Formación en liderazgo 

estudiantil a candidatos a 

personería, contraloría y 

representante de los 

estudiantes al consejo 

directivo. 

 

 

Psicólogo del Programa 
Entorno Escolar Protector, 
Eder Palencia. 
 

Fortalecer las competencias en 

liderazgo transformacional. 

 

10:10am a 

11:05 
Movilización” La mano 

Roja” grado 9:1 

Psicólogo Eder Palencia, 
programa entorno escolar 
protector. 

Aula 204, con el acompañamiento 

de la docente Yolima Ospina 

11:00am Reunión Consejo 

Directivo 

Rector e integrantes del 
consejo directivo 2023 

Espacio de Rectoría. 

 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

9:00 Am Reunión equipo directivo Equipo directivo 
Rectoría 

12:30 pm a 
5:30pm 

Clases normal de acuerdo 
al horario 

Docentes, primaria 
Aula de clases 



 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
10:00am 

Estudiantes de 
transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am - 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada am 

Aula de clase 
 

9:00 am Reunión equipo 
directivo 

Directivos docentes Rectoría 

9:00am – 
3:00pm 

Acompañamiento PTA  Catalina Varón y 
docentes 

Sede la portada  

9:00am – 
3:00pm 

Plan lector – sede la 
portada 

Dina Ramírez  Sede la portada 

11am Reunión Consejo 
directivo - integrantes 
2023 

Rector Rectoría 
Asiste la profesora Ruth Montes 

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm  

Docentes básica 
primaria Jornada pm Aula de clase 

El grupo 3p2 No asiste (Aplica 

durante la semana hasta la llegada de la 

educadora a la institución) 

12:30pm 
– 4:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

VIERNES 23 DE FEBRERO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 

12:00 m 
Jornada académica 

preescolar 1, básica 

secundaria y media 

Directivos y Docentes de 
Básica, Secundaria y 
Media. 

Los estudiantes asisten de acuerdo 

al horario. 

 

7:50am a 

8:10am 
Aplicación de encuesta 

grado 8°1 

Nutricionista Karina 
UdeA 

Aula 304 

9:15am a 

11:05am 
Taller “Leer y pensar” 

Estudiantes grado 11°2 

Bibliotecaria Dina 
Ramírez 

Aula 401 

 



 

PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

12:30 a 
5:30 

Jornada académica con 

estudiantes de acuerdo al 

horario 

Docentes primarias Aula de clases 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLES  LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00am - 
11:00am 

Estudiantes de 
transición am  

Ruth Myriam Montes Aula de clase 

7:00am – 
12:00m 

Estudiantes de básica 
primaria jornada am  

Docentes básica 
primaria Jornada am Aula de clase 

 

12:30pm 
– 5:30pm 

Estudiantes de básica 
primaria jornada pm 

Docentes básica 
primaria Jornada pm Aula de clase 

El grupo 3p2 No asiste (Aplica 

durante la semana hasta la llegada de la 

educadora a la institución) 

12:30pm 
– 4:30pm 

Estudiantes de 
transición pm  

Luz Mary Galeano 
Aula de clase 

 

 

 

INFORMACIÓN IMPORTANTE 

 

Inicio proceso de media técnica grado 11° 

Esta semana los estudiantes retoman su proceso con la docente Diana Durango, estar atentos al horario. 

26 de febrero: Finaliza elección de representantes de los estudiantes 

Compensación de los días 26 y 27 de marzo (Semana Santa). 

 2 de marzo: 7:00am a 1:00pm(virtual): Formación plataforma AKROSS, Diseño de evaluaciones del primer 

período académico 

9 de marzo: Registro de inventario (cada docente), finalización de diseño de evaluaciones del primer período 

académico. 

 

Para el presente año, en convenio con el SENA, se desarrollan dos programas de media técnica: 

- Asistencia Administrativa 

-  Integración de operaciones logísticas 

 

 

 

       EQUIPO DIRECTIVO 


