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          COMUNICADO No. 02 

Semana del 17 al 23 de Enero de 2022 

SEMANA DE INDUCCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUNES 17 ENERO 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

 SECUNDARIA Y MEDIA 

6.00am a 
12:00m  

Empalme de grupos básica secundaria y 
media. 

Docentes directores 
de grupo del año 
2021 con directores 
de grupo del año 
2022. 

Se Socializa el formato de 
empalme. 

7:00 am a 
12:00pm  

Reunión proyecto de democracia  Felipe Valencia 
Alejandra Arbeláez 
Andrés Ardila  
Diana Tobón, 
Rosalba 

Reunión en Sede  principal 
aula 202  

 
6:00 am a 
8:00 am  
 
 
 
 
8.30am a 
10:30am  
 
 

 
Docentes de 6° año 2021 ,con docentes 
de grado 7° año 2022 (Aula 204) 
 
Docentes de grados 8° 2021 con 
docentes grado 9° año 2022 (aula 302) 
 
Docentes de grado 7° 2021 con 
docentes de grado 8° año 2022 (Aula 
301) 
Docentes de grado 9° 2021 con 
docentes de grado 10° año 2022(Aula 
401) 
Docentes de grado 11° año 2022(Aula 
201) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Director y docentes 
de grado 11° 
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 10:30 am 
a 12:00m 

 Socialización de Plan de inducción y 
reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos y planeación de ejecución de 
dichas actividades  por cada docente. 
Además se asignan actividades de 
inducción de estudiantes nuevos del día 
martes. 

 Rectora 
Coordinadora  
Docentes de básica 
Secundaria y Media 

  

 SEDE PRINCIPAL LUNES 17 ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

11:30 am 
a 12:30 
pm 

Socialización de plan de inducción Coordinadora 
Martha Higinia 
Castro Ängel y 
docentes de 
preescolar y 
primaria. 

Aula 202 

 1:30 pm Revisión y organización de listados de 
estudiantes. 

Coordinadora Luz 
Ines Gutiérrez y 
docentes de 
primaria 

Coordinación 

1:30pm a 
5:30 pm 

Revisión de planes de área faltantes, de 
criterios del primer periodo y actividades 
de inducción. 

Docentes de 
Preescolar y 
primaria 

 

SEDE LA PORTADA  LUNES 17 ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

7:00 am a 
8:00 am 

Socialización de plan de inducción Coordinadora 
Martha Higinia 
Castro Angel y 
docentes de 
preescolar y 
primaria. 

 

8:00 am a 
1:00 pm 

Distribución y organización de aulas 
Revisión y organización de listados de 
estudiantes. 
Revisión de planes de área faltantes, de 
criterios del primer periodo y actividades 
de inducción. 

Coordinadora Gloria 
Rivera y docentes 
de preescolar y 
primaria 

Coordinación 

MARTES 18 DE ENERO 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

 SECUNDARIA Y MEDIA 

 6:00 am a 
12:00m 

Realización de actividades de 
planeación por asignaturas. 

 Docentes de 
básica secundaria y 
media 

  

10:00 am 
a 12:00 

Continúa la socialización de libros 
reglamentarios y formatos 
institucionales. 

Coordinadora y 
docentes de 
secundaria y media 
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 7:00am a 
10:00am 

Inicio de año escolar para los 
estudiantes nuevos del año 2021 y 
2022. Actividades de inducción. 
 

 Coordinadora y 
docentes de básica 
Secundaria y Media 

 Espacio del restaurante 
escolar y aula 204. 
Los estudiantes deben traer 
autorización de salida firmada 
por los acudientes para las 
10:00am, en el cuaderno 
comunicador. 

 SEDE PRINCIPAL MARTES 18 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

7:00 am  Inducción a padres de familia de 
preescolar año 2022 

Docentes Isabel 
Cristina Londoño, 
Mónica Ramírez, 
Padres de familia 

de preescolar 

Aula de preescolar  

12:30 pm 
a 4:30 pm 

Inicio de año escolar para los 
estudiantes nuevos del año 2021 y 
2022. Actividades de inducción. 
 

Coordinadora Luz 
Inés Gutiérrez y 
docentes Margarita 
Ospina 
Diana Tobón 

Aula 204  
Salida de estudiantes 4:30 pm 

4:30 pm a 
5:30 pm 

Continúa la socialización de libros 
reglamentarios y formatos 
institucionales. 

Coordinadora y 
docentes de 
primaria. 

Aula 203 

SEDE LA PORTADA  MARTES 18 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria 

Mañana 
7:00am a 
11:00am 

 
Tarde 

12:30 pm 
a 4:30 pm 

Inicio de año escolar para los 
estudiantes nuevos del año 2021 y 
2022. Actividades de inducción. 
 

Coordinadora Gloria 
Rivera y docentes 
asignados. 

Sede La Portada 
 

7:00 am a 
9:00 am  

Inducción a padres de familia de 
preescolar año 2022 

Docente Luz Mary 
Galeano 

Aula de Preescolar 

MIÉRCOLES 19 DE ENERO 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

 SECUNDARIA Y MEDIA 

6:00 am a 
8:45:am 

Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos de acuerdo al horario. 

Rectora 
Coordinadora 
Estudiantes y 

docentes de Básica 
Secundaria y Media 

Los estudiantes que no están 
matriculados no pueden asistir 

hasta que no se termine el 
proceso de matrícula. 

 
6:00am  

 
 
 

 Formación General 
 
 
 

Rectora 
Coordinadora 

Docentes de básica 
secundaria y media 

Los estudiantes deben traer 
autorización de salida firmada 
por los acudientes  para las 
10:00am en el cuaderno 
comunicador. 
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9:15am a 
10:00am 

Diagnóstico de asignaturas en los 
diferentes grupos de acuerdo al horario. 

Docentes de básica 
secundaria y media 

 

10:00 am 
a 12:00m 

Ajustes a programación Rectoría y 
coordinación. 

 

  SEDE PRINCIPAL  MIÉRCOLES 19 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

12:30 pm 
a 4:30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 

Estudiantes y 
docentes de básica 

primaria.  

Los estudiantes que no están 
matriculados no pueden asistir 

hasta que no se termine el 
proceso de matrícula.  

SEDE LA PORTADA  MIÉRCOLES 19 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

7:00 am a 
11:00am  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 

Grados 1°1, 4°1, 
4°2, 5°1 y 5°2 con 

sus docentes 
respectivos. 

Aulas de clase 

12.30 pm 
a 4.30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas.  

Grados 1°2. 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 con 
sus respectivas 

docentes  

Aulas de clase  

JUEVES 20 DE ENERO 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

  SECUNDARIA Y MEDIA 

6:00 am a 
8:45:am 
 

  

Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos de acuerdo al horario. 
Revisión y diagnóstico de los estudiantes 
que requieren transporte escolar. 

Rectora 
Coordinadora 
Estudiantes y 
docentes de Básica 
Secundaria y Media  

La reinducción la  realiza el 
docente que le corresponde la 
hora de clase. 

9:15am a 
10:00am  

Diagnóstico de asignaturas en los 
diferentes grupos  de acuerdo al horario 

Docentes de básica 
secundaria y media 
  

Los estudiantes deben traer 
autorización de salida firmada 
por los acudientes  para las 
10:00am en el cuaderno 
comunicador   

  SEDE PRINCIPAL JUEVES 20 DE ENERO 2022  
Preescolar y básica primaria  

7:00 am a 
9:00 am  

Ingreso de estudiantes de grado 
transición 1 

Docente Isabel 
Cristina Londoño 

aula de preescolar 

12:30 pm 
a 4:30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 
Revisión y diagnóstico de los 
estudiantes que requieren transporte 
escolar 

Estudiantes y 
docentes de básica 
primaria.  

Los estudiantes que no están 
matriculados no pueden asistir 
hasta que no se termine el 
proceso de matrícula.  
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1:30 pm a 
3:30 pm  

Ingreso de estudiantes  de grado 
transición 2 
Revisión y diagnóstico de los 
estudiantes que requieren transporte 
escolar 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar  

4:30 pm a 
5:30  

Informe sobre estudiantes que requieren 
transporte escolar. 
Asignación de actividades 
institucionales 

Coordinadora y 
docentes  

  

 SEDE LA PORTADA  JUEVES 20 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

7:00 am a 
11:00am  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 

Grados Transición 
1, 1°1, 4°1, 4°2, 5°1 

y 5°2 con sus 
docentes 

respectivos. 

Aulas de clase 

11:00 am 
a 12:00 m 

Asignación de actividades 
institucionales 

Coordinación y 
docentes 

 

12.30 pm 
a 4.30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas.  

Grados 1°2, 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 con 
sus respectivas 

docentes  

Aulas de clase  

4:30 pm a 
5:30 

Asignación de actividades 
institucionales 

Coordinación y 
docentes 

 

VIERNES 21 DE ENERO 2022 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

 SECUNDARIA Y MEDIA 

6:00 am a 
8:45:am 
 

  

Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos de acuerdo al horario. 
 Revisión y diagnóstico de los 

estudiantes que requieren transporte 
escolar 

Rectora 
Coordinadora 
Estudiantes y 

docentes de Básica 
Secundaria y Media 

La reinducción la  realiza el 
docente que le corresponde la 

hora de clase. 

9:15am a 
10:00am   

Diagnóstico de asignaturas en los 
diferentes grupos  de acuerdo al horario  

Docentes de básica 
secundaria y media 

  

Los estudiantes deben traer 
autorización de salida firmada 
por los acudientes  para las 

10:00am en el cuaderno 
comunicador  

  SEDE PRINCIPAL VIERNES 21 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria  

7:00 am Ingreso de Estudiantes de transición 1 Docente isabel 
Cristina Londoño 

 

12:30 pm 
a 4:30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 

Estudiantes y 
docentes de básica 

primaria.  

Los estudiantes que no están 
matriculados no pueden asistir 

hasta que no se termine el 
proceso de matrícula.  
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Revisión y diagnóstico de los 
estudiantes que requieren transporte 
escolar 

1:30 pm a 
3:30 pm  

Ingreso de estudiantes  de grado 
transición 2 
Revisión y diagnóstico de los 
estudiantes que requieren transporte 
escolar 

Docente Mónica 
Ramírez 

Aula de preescolar  

4:30 pm a 
5:30  

Informe sobre estudiantes que requieren 
transporte escolar  

Coordinadora y 
docentes  

 

SEDE LA PORTADA  VIERNES 21 DE ENERO 2022 
Preescolar y básica primaria 

7:00 am a 
11:00am  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas. 

Grados Transición 
1, 1°1, 4°1, 4°2, 5°1 

y 5°2 con sus 
docentes 

respectivos. 

Aulas de clase 

12.30 pm 
a 4.30 pm  

Inicio año escolar estudiantes antiguos. 
Reinducción de estudiantes nuevos y 
antiguos en sus respectivas jornadas.  

Grados 1°2. 2°1, 
2°2, 3°1, 3°2 con 
sus respectivas 

docentes  

Aulas de clase  

INFORMACIÓN IMPORTANTE: 
- Compensación de los días de semana santa:  

29 de enero: Actividad presencial: Autoevaluación Institucional. 
12 de febrero: Actividad virtual: Trabajo por proyectos 
26 de febrero: Actividad presencial: Ajustes al SIEE 

 

Equipo Directivo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


