
 
 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  1 

 

 

                                                            COMUNICADO No 26 

25 de Julio al 31 de Julio   de 2022 

 

SEGUNDO PERIODO ACADÉMICO AÑO 2022 (02 de mayo a 14 de agosto) 

LUNES 25 DE JULIO  2022  

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 6:30 

am 

Formación General Rectora, Coordinadora, 
Docentes directores y no 
directores de grupo y 
estudiantes de 6° a 11°. 

Los docentes directores y no 
directores organizan y 
acompañan los grupos durante 
la formación general. 

6:30 am 
a 12:00m  

Jornada académica básica 
secundaria y media. 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

La disciplina y el aseo 
corresponden a la docente 
Sonia Pérez con el grado 8°2. 
El docente de la primera hora 
de clase hace lectura de 
comunicado. Cada docente al 
finalizar la hora de clase, debe 
organizar el aula (organizar 
sillas y recoger basura). En 
caso que ésta sea la última 
hora de clase del grupo, debe 
estar atento al aseo y 
acompañar el grupo hasta la 
portería. Los docentes deben 
firmar los permisos de salida 
dado el caso. 

10:10 am 
a 

11:05am 

Hora del Cuento” Orejas de 
mariposa” grado 6°2 

Bibliotecaria Dina Ramírez, 
docente Mercedes Velásquez  

La actividad se realiza en el 
aula 202. 

12:00 m 
a 1:00 
pm 

Reunión de profesores de 
bachillerato y profesoras de 
grados 4° y 5° 

Rectora, Coordinadora y 
Psicóloga de entorno escolar 
protector.  

Socialización del taller de los 
proyectos de educación sexual 
y ética y valores. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 
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7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 y la 
docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 
 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Disciplina y aseo docente Diana 
Tobón con el grado 4°1. 

12:00 m 
a 1:00 
pm 

Reunión de profesoras de 
grados 4° y 5° con bachillerato 

Rectora coordinadora y 
entorno protector.  

Socialización del taller de los 
proyectos de educación sexual 
y valores. 
Los estudiantes de cuarto y 
quinto ingresan normalmente a 
las 12:30 pm, permanecen en el 
patio con la coordinadora.   

2:00 pm Hora del cuento 3°2 
Luz Elvia Castrillón, 
se leerá “El punto” de 
Peter H. Reynolds y se 
hará entrega del 
semanario literario. 

Dina Ramírez y grado 3°2 Aula de clase 

3:50 pm Hora del cuento 3°1 
 Agueda Sánchez, 
“El punto” de Peter H. 
Reynolds. 

Dina Ramírez y grado 3°1 Aula de clase 

                                                                   SEDE LA PORTADA 
                                                       PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 5°2  Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5° P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso 
de estudiantes de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:15 pm   
  4:15 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Transición 2 con la docente 
Ruth Myriam Montes Martínez. 

Aula de preescolar 
 

MARTES  26 DE JULIO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media. 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

Favor hacer énfasis en el 
cumplimiento del protocolo de 
las normas de  bioseguridad 

6:55 am 
a 7:50 

am 

Hora del Cuento” Orejas de 
mariposa” grado 6°3 

Bibliotecaria Dina Ramírez, 
docente Mercedes Velásquez 

La actividad se realiza en el 
aula 202. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 
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HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 y la 
docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 
 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Disciplina y aseo docente Diana 
Tobón con el grado 4°1. 

2:00 pm Hora del cuento 5°1 
Claudia Jiménez, se 
leerá el cuento 
“Pinocho el astuto” de 
Gianni Rodari. 

Dina Ramírez y grado 5°1 Aula de clase 

3:50 pm Hora del cuento 5°2 
Andrea Chica se leerá 
el cuento “Pinocho el 
astuto” de Gianni 
Rodari. 

Dina Ramírez y grado 5°2 Aula de clase 

                                                                    SEDE LA PORTADA 
                                                       PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 5°2  Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5° P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso 
de estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:15 pm   
  4:15 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Transición 2 con la docente 
Ruth Myriam Montes Martínez. 

Aula de preescolar 
 

  MIÉRCOLES  27 DE JULIO  2022   

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

Favor revisar el cumplimiento 
de los estudiantes con el 
uniforme. 

9:15am a 
10:10am 

Hora del Cuento” Orejas de 
mariposa” grado 6°1 

Bibliotecaria Dina Ramírez, 
docente Mercedes Velásquez 

La actividad se realiza en el 
aula 202. 

9:15am a 
10:10am 

Taller sobre acoso escolar 
grado 6°3 

Psicóloga Laura Calle, 
docente Luz Elena Giraldo 

Aula 403 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 
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7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 y la 
docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 
 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Aula de clase 

2:00 pm Hora del cuento 4°2 
Margarita Ospina se 
leerá el cuento 
“Pinocho el astuto”; de 
Gianni Rodari. 

Dina Ramírez y grado 4°2 Aula de clase 

3:50 pm Hora del cuento 4°1 
Diana Tobón se 
leerá el cuento 
“Pinocho el astuto”; de 
Gianni Rodari. 

Dina Ramírez y grado 4°1 Aula de clase 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA  
SEDE LA PORTADA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 5°2  Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5° P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 

12:30 pm  
  5:20 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso 
de estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:15 pm   
  4:15 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Transición 2 con la docente 
Ruth Myriam Montes Martínez. 

Aula de preescolar 
 

JUEVES 28 DE JULIO 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

Favor revisar y controlar el 
cumplimiento de los estudiantes 
con el uniforme. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
9:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 y la 
docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
3:30 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 
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12:30 pm 
3:30 pm 
 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Aula de clase 

3:30 pm 
a 5:30 
pm 

 Actividad pedagógica 
complementaria y de refuerzo 
preescolar y primaria sede 
Principal  

Docentes y estudiantes 
seleccionados para realizar el 
refuerzo de preescolar y 
primaria. 

Los estudiantes de la jornada 
de la tarde salen a las 3:30 pm. 
descanso de 3.00 pm a 3:30 
pm. 
La docente Margarita Ospina 
del grado 4°2 no cita 
estudiantes a refuerzo, 
acompaña la actividad con 
Maestra de apoyo y tutora del 
PTA. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA  
SEDE LA PORTADA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 5°2  Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5° P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso 
de estudiantes de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:15 pm   
  4:15 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Transición 2 con la docente 
Ruth Myriam Montes Martínez. 

Aula de preescolar 
 

VIERNES 29 DE JULIO DE 2022 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am 
a 12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y media. 

Favor revisar y controlar el 
cumplimiento de los estudiantes 
con el uniforme. 

6:00 am 
a 6:50am  

Desarrollo de la guía 
orientada por el proyecto de 
educación sexual sobre 
diversidad sexual e identidad 
de géneros.   

Esta actividad la desarrolla 
cada profesor en la primera  
hora de clase.   

En el salón de clase. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 y la 
docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 
5:30 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 
 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Aula de clase 
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PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA  
SEDE LA PORTADA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 5°2  Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5° P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso 
de estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:15 pm   
  4:15 pm 

Transición 2 jornada de la 
tarde. 

Transición 2 con la docente 
Ruth Myriam Montes Martínez. 

Aula de preescolar 
 

9:00 am 
a 12:00 
m 

Sábado 30 de julio 2022 se inicia la capacitación del equipo de promotores de salud nutricional 
en la Institución Educativa, con estudiantes, padres de familia y docentes directivos. 
 

INFORMACIÓN IMPORTANTE: 
                         
El refrigerio preparado (AM y PM), empezó a funcionar desde el 7 de julio, por lo tanto, los estudiantes de 
bachillerato lo deben consumir en la hora del descanso, aquellos que no alcancen a consumirlo,lo realizan   a las 
12 m después de finalizar la jornada;  especialmente los jóvenes de media técnica.  
Los niños de primaria de la jornada de la tarde consumen el refrigerio inmediatamente ingresen a las 12:15pm. 
Felicitaciones al grupo 8°01 y su directora   Yaned Hernandez, por la excelente colaboración en el acto cívico 
como motivo de la celebración del 20 de julio. En la jornada de la tarde Felicitaciones a todas las docentes por su 
participación en la celebración, especialmente la colaboración del grado 4°1 y su directora de grupo Diana Tobón. 

● Carteleras mes de agosto: Cartelera 1- sala de profesores: Mauricio Mejía y Diana Durango, 
Cartelera 4-Preescolar: Diana Tobón, Cartelera 5-coordinación: Erika Palacios  

● ACTIVIDADES DE FINALIZACIÓN SEGUNDO PERIODO: 
El segundo periodo del año escolar termina el 14 de agosto 

● 4 de agosto:  Actividad pedagógica complementaria y de refuerzo preescolar y primaria 
sede La Portada. Horarios.  10:00 am a 12:00 m y 3:30 pm a 5:30 pm. 

● 2 al 5 de agosto. Estudiantes. Presentación de evaluaciones del segundo periodo. 
● 8 y 9 de agosto. Estudiantes: último plazo para entrega de planes de mejoramiento a 

docentes.  
● 8 al 12 de agosto: Estudiantes: Evaluación democrática (autoevaluación y coevaluación). 
● Agosto 14: Docentes y estudiantes: Cierre de periodo. 
● Agosto 19 Llegó Dame Razones a bachillerato (skack 5 minutos) 8:00 am 
● Agosto 21 Llegó Dame Razones a primaria (skack 5 minutos) 12:30 pm 
● Agosto 22 Llegó Dame Razones a la sede La Portada (skack 5 minutos) 10:30 am y 1:30 

pm. 
● SALIDA PEDAGÓGICA MUNDO NOEL 

3°2: agosto 1 
2°2: agosto 2 
Tr° 1 y Tr°2 San Germán y La Portada: agosto 5 
3°1: agosto 8 
4°2: septiembre 8 
 

● HORARIOS DE LA MEDIA TÉCNICA  
Programa Asistencia Administrativa - Operador El SENA  
Grado 10° : martes 5, 12:30 pm a 5:30 pm con la docente Diana Durango 
 Programa Gestión Humana - Operador SINERGIA 
Grado 11°:   miércoles y jueves de 1:00 pm a 5 pm. Miércoles FESTIVO 
A partir de la semana del 13 de julio inicio de formación etapa práctica. 

 
 

EQUIPO DIRECTIVO 

 


