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                                                            COMUNICADO No 36 

Del 03 de Octubre al 09 de Octubre de 2022 

 

EL SECRETO DE LA PAZ ESTÁ EN EL RESPETO A LOS DERECHOS Y LA DIGNIDAD DEL SER 
HUMANO… SEA QUIEN SEA. 

TERCER PERIODO DEL AÑO ESCOLAR  
Séptima semana del periodo escolar finaliza el 02 de octubre  

LUNES 03 DE OCTUBRE  DE  2022  

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media. 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Es responsabilidad de todos 
revisar el cumplimiento de los 
estudiantes con el uniforme y con 
los protocolos de bioseguridad. 
Favor enviar a Coordinación a los 
estudiantes que presentan 
problemas de salud. 

6:00 am a 
7:50am 

Elaboración de informe parcial del 
tercer periodo académico, 
docentes de  básica secundaria y 
media.  

Rectora, Coordinadora y 
Docentes de básica 
secundaria y media. 

Los estudiantes inician clases a 
las 8:00 am. 
 

7:00 a 9:00 
am 

Estrategia Dame Razones para 
encontrar un norte. 

Orientación vocacional 
Grado 10°1 y 10°2 

Auditorio. 

8:00 am a 
9:00 am 

Dirección de grupo, elaboración 
de informe parcial con los 
estudiantes. 

Rectora, Coordinadora, Docentes Directores y no Directores de 
acuerdo a las necesidades institucionales. 
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Favor hacer lectura del comunicado de la semana y elaborar el 
informe parcial con los estudiantes. Después del descanso se 
continúa con el horario de dirección de grupo(4°,5° y 6° hora). 
La disciplina y el aseo corresponden al grado 11° con su 
director de grupo: Mauricio Mejía Correa 
Por favor revisar el cumplimiento con el uniforme, tanto de gala 
como de educación física y el buzo, además orientar respecto 
al cuidado de las sillas, baños, paredes y el buen 
comportamiento en las clases. 
Para el día martes 4 de octubre se realiza brigada de aseo: en 
horario de 10:00am a 11:00m, cada grupo de estudiantes 
limpian las sillas que hay en el salón . Luego de 11:00am a 
12:00m se seleccionan 10 estudiantes para la limpieza de 
paredes y puertas. Además arreglar las sillas que se 
encuentran en mal estado  en cada aula de clase. Para ello 
deben traer trapo, cepillo, jabón Fab. 

11:00am a 
12:00m 

Reunión Comité Escolar de 
Convivencia. 

asisten integrantes del comité escolar de convivencia: Rectora, 
Coordinadoras de ambas sedes y jornadas, Psicóloga Laura 
Calle Gómez, Docentes: Andrea chica, Derly Judith acosta, 
Yaned Hernández y representante de los estudiantes  Valeria  
Palacio   

10:00am a 
12:00m 

Preselección de estudiantes 
inscritos en el concurso de  talento 
de música. 

Docente Diana Durango.               La actividad se realiza en el 
auditorio. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

8:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 
y la docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 5:30 
pm 

Transición 2 jornada de la tarde. Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

11:00am a 
12:00m 

Reunión Comité Escolar de 
Convivencia. 

Asisten integrantes del comité escolar de convivencia: Rectora, 
Coordinadoras de ambas sedes y jornadas, Psicóloga Laura 
Calle Gómez, Docentes: Andrea chica, Derly Judith acosta y 
representante de los estudiantes  Valeria    

12.00 m a 
1:30 pm 

Elaboración de informe parcial 
tercer periodo. 

Docentes de preescolar y 
básica primaria. 

Diligenciar citación para entregar 
a los estudiantes en el cuaderno 
comunicador. 

 
1:30 pm 5:30 
pm 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de primaria. Los estudiantes de la tarde 
ingresan a la 1:30 pm. 
Disciplina y aseo docente Diana Tobón con el grado 4°1.  
La docente de disciplina debe acompañar el ingreso de los 
estudiantes, durante el descanso permanecer en el primer piso 
acompañando la vigilancia, organizar desplazamiento a los 
salones después del descanso y recoger basuras con el grupo 
a cargo después del descanso. 



 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONSEÑOR GERARDO VALENCIA CANO 

Proceso: GESTIÓN DIRECTIVA Versión 01 

Nombre del Documento: Comunicado Semanal  3 

 

En cada salón de clase se deben organizar los espacios de 
carteles, cuadernos y materiales para la jornada de limpieza 
que se realiza el martes en bachillerato. 

Concurso de talentos “El buen vivir 
en el entorno” 

Cada directora de grupo realizará en su grado la selección de 
los tres mejores estudiantes participantes (1°, 2° y 3° puesto) 
en las categorías de canto y baile. Reportar los resultados a la 
docente Vicky Gómez. 

2:00 pm Hora del cuento ,   "Una historia 
traída por el viento" de Ivonnet 
Quiroz. 

Grado 4°2 Margarita 
Ospina y Dina Ramírez 

Aula de clase 

3:50 pm Hora del cuento   "Una historia 
traída por el viento" de Ivonnet 
Quiroz. 

Grado 4°1 Diana Tobón y 
Dina Ramírez. 

Aula de clase 

SEDE  LA PORTADA PREESCOLAR Y BÁSICA PRIMARIA                                                  

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
10:30 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 
5°2  

Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5°P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 
 

11:00am a 
12:00m 

Reunión Comité Escolar de 
Convivencia. 

Asisten integrantes del comité escolar de convivencia: Rectora, 
Coordinadoras de ambas sedes y jornadas, Psicóloga Laura 
Calle Gómez, Docentes: Andrea chica, Derly Judith acosta y 
representante de los estudiantes  Valeria    

10:30 am 
12:30 am 

Elaboración de informe parcial docentes Aula de preescolar 

12:30 pm  
  3:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso de 
estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente  Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:30 pm   
 4:30 pm 

Transición 2 jornada de la tarde. Transición 2 con la 
docente Ruth Myriam 
Montes Martínez. 

Aula de preescolar.  

3:30 pm 
5:30 pm 

Elaboración de informe parcial. docentes Aula de preescolar 

MARTES 04 OCTUBRE DE  2022   

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media. 

Rectora, Coordinadora, docentes y estudiantes de básica 
secundaria y media. 
Es responsabilidad de todos revisar el cumplimiento de los 
estudiantes con el uniforme y con los protocolos de 
bioseguridad (deben usar tapabocas en caso de venir de 
situaciones de salud y continuar con algunos síntomas), 
además enviar a coordinación a los estudiantes que se 
presentan a clases con dificultades de salud. 
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8:00am a 
10:00am 

Preselección de trabajos arte y 
Convivencia, grados 9°,10° y 11° 

Docente Yolima Ospina 
Álvarez. 

De acuerdo a las orientaciones de 
la docente Yolima. 

10:00am a 
12:00m 

Preselección de trabajos arte y 
Convivencia, grados 6°,7° y 8° 

Docente Yolima Ospina 
Álvarez. 

De acuerdo a las orientaciones de 
la docente Yolima. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL. 

Jornada de vacunación  de la Secretaría de Salud Sarampión y Rubéola. 9:00 am a 4:00 pm, para niños 
entre 3 y 12 años. Los estudiantes deben traer carnet de vacunas y documento de identidad. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 
y la docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

1:30 pm 5:30 
pm 

Transición 2 jornada de la tarde. Estudiantes de transición 2 
con la docente Mónica 
Ramírez. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Disciplina y aseo docente Diana 
Tobón con el grado 4°1. 

2:00 pm Hora del cuento ,   "Una historia 
traída por el viento" de Ivonnet 
Quiroz. 

Grado 5°1 Claudia 
Jiménez y Dina Ramírez 

Aula de clase 

3:50 pm Hora del cuento   "Una historia 
traída por el viento" de Ivonnet 
Quiroz. 

Grado 5°2 Andrea Chica y 
Dina Ramírez. 

Aula de clase 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 
5°2  

Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5°P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 
 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso de 
estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente  Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 
 

12:30 pm   
  4:30 pm 

Transición 2 jornada de la tarde. Transición 2 con la 
docente Ruth Myriam 
Montes Martínez. 

Aula de preescolar.  
 
 

9:00  am 
4:00 pm 

Jornada de vacunación Secretaria de salud 
En la sede  La Portada se llevará a cabo una jornada de 
vacunación( refuerzo de sarampión y rubéola) para estudiantes 
nacidos desde el año  diciembre 2010 al año 2019. 
Los estudiantes deben traer carnet de vacunas y tarjeta de 
identidad. 

MIÉRCOLES  05 DE OCTUBRE DE 2022 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 
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HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media, de acuerdo al 
horario organizado por 
Coordinación. 

Rectora, Coordinadora, 
docentes y estudiantes de 
básica secundaria y 
media. 

Comunas sindicales núcleo 923, 
autorizadas por la Secretaría de 
Educación. 
Los grupos asisten de acuerdo al 
horario organizado por 
Coordinación. 

8:45 a 9:15 
am 

Actividad Puntos Activos, 
multiclases.  

Asesor del proyecto de 
Nanobiocáncer en 
actividad física: Daniel 
Trejos.  

La actividad se realiza en el 
espacio del descanso en el primer 
patio. 
 

 6:55 am a 
7:50am 

Sesión Educativa  7°1 
Actividad Física.  

Asesor del proyecto de 
Nanobiocáncer en 
actividad física: Daniel 
Trejos.  

La actividad se realiza en el patio. 
Acompaña la docente Luz Elena 
Giraldo. 

7:50 am a 
8:45am 

 
  

Sesión Educativa  6°3 
Actividad Física.  
 

Asesor del proyecto de 
Nanobiocáncer en 
actividad física: Daniel 
Trejos.  

La actividad se realiza en el patio. 
Acompaña el docente Juan 
Fernando Quiceno Arias. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
11:00 am 

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Estudiantes de transición 1 
y la docente Isabel Cristina 
Londoño. 

Aula de preescolar 

12:30 pm 
5:30 pm 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5°. 

Docentes y estudiantes de 
primaria. 

Disciplina y aseo docente Diana 
Tobón con el grado 4°1. 

Semifinal de canto y baile a cargo 
de las docentes Vicky Gómez y 
Águeda Sánchez. 
Entrega de trabajos de artes 
plásticas: dibujo y pintura. 

Estudiantes finalistas de 
cada grupo. 

Auditorio 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am 
12:00 m 

Jornada Escolar de básica 
primaria grados 1° a 5° 

Grados: 1°1, 4°1, 4°2, 5°1, 
5°2  

Disciplina y aseo docente   

July Valencia del grupo 5°P1 

7:00 am 
11:00 am  

Transición 1 jornada de la 
mañana. 

Transición 1 y docente Luz 
Mary Galeano. 

Aula de preescolar 
 

12:30 pm  
  5:30 pm  

Jornada de la tarde: Ingreso de 
estudiantes  de primaria. 

Grados 1°2, 2°1, 2°2, 3°1 y 
3°2. 

Disciplina y aseo docente  Derly 
Acosta  del grupo 3°P 2 

12:30 pm   
  4:30 pm 

Transición 2 jornada de la tarde. Transición 2 con la 
docente Ruth Myriam 
Montes Martínez. 
 

Aula de preescolar.  
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JUEVES  06  DE OCTUBRE DE 2022 

BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
12:00m   

Jornada académica básica 
secundaria y media. 

Rectora, Coordinadora, docentes y estudiantes de básica 
secundaria y media. 
Favor hacer énfasis en el cumplimiento del protocolo de las 
normas de  bioseguridad. Es de carácter obligatorio usar 
tapabocas cuando los estudiantes presentan enfermedades 
como rinitis alérgica o cuando regresan de incapacidad médica  
por situaciones respiratorias. 

6:00am a 
8:00am 

Entrega de informe parcial a 
padres de familia de Preescolar, 
básica primaria, secundaria y 
media. 

Rectora, Coordinadoras 
de ambas Jornadas y 
docentes de Preescolar, 
básica primaria, 
secundaria y media. 

Los docentes de básica primaria, 
secundaria y media, comparten 
aulas para la atención de los 
padres de familia. 
 
Profesores por favor hagan  
énfasis a los padres de familia,en 
la elaboración de planes de 
mejoramiento y entregarlos en 
caso que los estudiantes lo 
requieran y  no los hayan 
reclamado. 

9:00am a 
12:00m  

Jornada pedagógica: 
Organización de proyectos 
(ambas sedes y jornadas) 

Rectora, Coordinadoras de ambas Jornadas, docentes de 
preescolar, básica primaria, secundaria y media. 

PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA SEDE PRINCIPAL 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

6:00 am a 
8:00 pm 

Entrega de Informe parcial 
preescolar y básica primaria. 

Docentes y padres de familia  
Los docentes de básica primaria, secundaria y media, 
comparten aulas para la atención de los padres de familia. 
Por favor hagan énfasis en la elaboración de planes de 
mejoramiento y entregarlo a los padres de familia en caso que 
los estudiantes lo requieran y no los hayan reclamado. 
Aulas de clase: 

9:00 am a 
12:00m  

Jornada pedagógica: 
Organización de proyectos 
(ambas sedes y jornadas) 

Rectora, tutora PTA,, 
docentes de preescolar, 
básica primaria, 
secundaria y media. 

Los proyectos deben organizar 
una sola actividad integrada para 
un “día de proyectos'' para 
finalizar el año escolar. 

SEDE LA PORTADA PREESCOLAR Y BÀSICA PRIMARIA 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLES LUGAR/OBSERVACIONES 

7:00 am a 
8:30 pm 

Entrega de Informe parcial 
preescolar y básica primaria 
ambas jornadas. 

Docentes y padres de 
familia 

Aulas de clase.  
Por favor hagan énfasis en la 
elaboración de planes de 
mejoramiento y entregarlo a los 
padres de familia en caso que los 
estudiantes lo requieran y  no los 
hayan reclamado. 
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9:00 am a 
12:00m  

Jornada pedagógica: 
Organización de proyectos 
(ambas sedes y jornadas) 

Rectora,tutora PTA,, 
docentes de preescolar, 
básica primaria, 
secundaria y media. 

Los proyectos deben organizar 
una sola actividad integrada para 
un “día de proyectos'' para 
finalizar el año escolar. 

VIERNES  07  DE OCTUBRE  DE 2022 

PREESCOLAR, BÀSICA PRIMARIA, BÀSICA SECUNDARIA Y MEDIA  
SEDE PRINCIPAL Y LA PORTADA. 

6:00 am:  Escuela de padres, madres y cuidadores con la estrategia Dame Razones: Prevención de comportamiento 
suicida. Dirigido a padres de familia y acudientes de bachillerato. La invitación continua aunque no haya clases. 

Los estudiantes de la Institución no asisten a clase. Día de la familia del educador. Secretaría de Educación 
de Medellín. 
SEMANA DE RECESO ESCOLAR:  Del 10  al 16 de Octubre. Inicio de clases Martes 18 de Octubre. 

 
INFORMACIÓN IMPORTANTE: 
 
La Institución Educativa se vincula a la campaña “Tapitas por la vida” de Medicáncer con el propósito 
de apoyar a los pacientes con cáncer que no cuentan con los recursos económicos suficientes. Para ello 
están dispuestas las canecas destinadas para la recolección de las tapitas plásticas, en los corredores 
del primer piso, además de  los afiches que hacen alusión a la campaña. Con esto la Institución sigue 
comprometida con la responsabilidad social que caracteriza su quehacer. 
 

● Por favor cuando utilicen el equipo de sonido recuerden apagar el equipo y el bafle del patio en 
la parte de atrás, además dejar organizados los cables. Agradecemos su colaboración. 

● Se les recuerda a los docentes de la jornada de la mañana,  que  el timbre es una señal para el 
ingreso y salida de los estudiantes, además para los cambios de clase y descanso. Por favor no  
autorizar la salida de los estudiantes de las aulas de clase antes de sonar el timbre. En la 
jornada de la tarde  al ingresar los estudiantes  a las 12:30, deben permanecer en el primer piso; 
una vez suene el timbre deben subir a los salones inmediatamente, para comenzar las clases. 
Los docentes deben estar en los salones esperando el ingreso de los estudiantes. 

● Las carteleras del mes de Octubre le corresponden a los profesores:  
Cartelera 1: Sala de profesores: Melquisedec Lemos García 
Cartelera 4-preescolar : Luz Elvia Castrillón 
Cartelera 5-coordinación : Lucy Maribeth Rojas. 

● Homenaje a la Bandera: Se resalta el  valor de la Tolerancia y el día de las identidades 12 de 
octubre: docentes Felipe Valencia(Grupo 7°3), Mercedes Velásquez(grupo 6°1), Primaria: 
Grados 1°1 y 1°2.   

● A los docentes del 1278 en el drive se les compartió una carpeta  individual  por favor montar las 
evidencias correspondientes a la fecha plazo hasta el 18 de octubre  

● Octubre 6 : taller proyecto de vida 10 01 02  a las 9:15 am y 10:10 am respectivamente   
● Pendiente por programar: Socialización de resultados de la prueba” evaluar para avanzar” básica 

secundaria y media.  
● Octubre 5: Reprogramar: Sesiones educativas de actividad física con nanobiocáncer con los 

grados 7°3 y 6°3, en la primera y segunda hora de clase. 
● Octubre 18.19,20 Feria de educación superior organizada por Sapiencia para los estudiantes de 

grado 9° 10° 11° lugar: Plaza Mayor  
● Octubre 19. Reunión de coordinadoras. No se hará atención al público. 
● Octubre 19: Sesiones educativas de actividad física con nanobiocáncer grados 6°2 y 6°1, en la 

primera y segunda hora de clase. 
● Octubre 28 Socialización de la Media técnica año 2023 Asistencia Administrativa con el SENA  
● Octubre 10:00 am  1:00 pm taller a maestros ruta de apoyo y acompañamiento a estudiantes con 

discapacidad psicosocial a cargo de Daniela Gómez.    
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Matriculas año 2023 
Septiembre entre el 15 y el 30 entrega de fichos de matrícula para el año 2023, previa confirmación de 
cupos el 31 de Agosto  
Octubre 12 Visita de Laura Zambrano para asesoría sobre estudiantes con capacidades y talentos 
excepcionales 11:00 am con directivos docentes  
Octubre 10 Matrículas de los grados preescolar y primero año 2022 de la Portada de 8:00 am a 1:00PM 
Octubre 11 Matrículas de los grados segundo y tercero año 2022 de la Portada 
Octubre 12 Matrículas de los grados cuarto y quinto año 2022 de la Portada 
Octubre 18 Matrículas de los grados preescolar y primero año 2022 sede principal  
Octubre 20 Matrículas de los grados cuarto y quinto año 2022 sede principal 
Octubre 24 Matrículas de los grados Sextos año 2022 sede principal 
Octubre 25 Matrículas de los grados séptimos año 2022 sede principal  
Octubre 26 Matrículas de los grados  octavos año 2022 sede principal 
Octubre 27 Matrículas de los grados novenos décimos  sede principal 
Octubre 26 La feria empresarial de los estudiantes de media técnica los estudiantes presentan su 
propuesta de negocio, con ventas de comestibles. 
    
Entrega de solicitudes nuevas para cupo año 2023 a partir del 3 de octubre, confirmación de cupos 3 de 
noviembre, para el grado octavo y once no se abren inscripciones . 
 

● HORARIOS DE LA MEDIA TÉCNICA  
Programa Asistencia Administrativa  - Operador El SENA  
Grado 10°: Martes y miércoles de 12:30 pm a 5:30 pm. 
  
● Programa Gestión Humana - Operador SINERGIA 

Grado 11°:   Martes, Miércoles y jueves de 1:00 pm a 5 pm.  
A partir de la semana del 13 de julio inicio de formación etapa práctica. 

 
   
 

EQUIPO DIRECTIVO 

 


